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SECRETARIA DE EDUCACAO DO ESTADO DA BAHIA
SUPERINTENDENCIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL - SUPROF
DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO PROFISSION AL — DIRDEP

EIXO TECNOLOGICO : Gestdo e Negocio

EMENTARIO : Curso Técnico em Servico Publico

DISCIPLINAS DA FORMACAO TECNICA ESPECIFICA - FTE

CATEGORIA CURRICULAR: Contextualizacao :

» Estado e Conjuntura Sociopolitica e Econémica

Estudo dos fundamentos histéricos e conceituaiEstado. As origens historicas do Estado-
Nacdo. Formacdo social dos Estados modernos. Andlis Estado capitalista moderno,
destacando as principais ideologias contemporarieasalismo, socialismo, nacionalismo e
totalitarismo. As concepc¢des de publico e privadm eonstituicdo da esfera publica. Estudos
fundamentais sobre o Estado do Bem-Estar Sociébrraacdo da cidadania moderna e o
desenvolvimento da democracia. Politica social e passpectivas socioecondmicas da
atualidade. As concepc¢des conceituais de polipigbicas, as politicas de ajustes e reformas do
Estado: privatizagéo, filantropizacao e focaliza¢giado, globalizag&o e neoliberalismo.

> Politicas Publicas, Territérios de Identidade edvi&inbiente

Conceitos de Politicas Publicas. Estudos das apadiscas publicas de territorializacdo e de

meio ambiente no Brasil. Estudos fundamentais dogeaitos de territorios de identidade e

caracterizacdo desses espacos geograficos na Bahlaerritérios de Identidade como proposta
de espacos politicos, socioeconémicos e cultu@ssTerritorios de Identidades e a perspectiva
da sustentabilidade: construgdo de uma consciéritiea socioambiental e redugcéo dos atuais
impactos ambientais decorrentes das relacbes der ppddo crescimento econbémico e

populacional. As politicas de incentivo a respoitisille socio-ambiental, as relacdes de
producao e utilizacdo dos recursos naturais.

CATEGORIA CURRICULAR: Fundamentos

» Fundamentos da Administracéao

Estudos fundamentais dos conceitos e abordageadndmistracdo. Linhas de pensamentos e
teorias administrativas das sociedades ocident@stifica, classica, das relagbes humanas,



comportamental e de sistemas de contingénciasnadlidade da administracdo e sua relacéo

com o desenvolvimento histérico, econdmico e so€iglapel das organizacdes e dos processos
administrativos. Estudos fundamentais dos concdiigslanejamento e organizacéo, lideranca e

controle e suas abordagens praticas. As estrutngasizacionais e burocraticas e suas funcdes
administrativas. O enfoque critico da administbagdas mudancas estruturais e organizativas
na perspectivas na contemporaneidade.

> Fundamentos da Contabilidade

Estudos fundamentais dos principios e objetivosataabilidade. O campo de aplicacdo da
contabilidade, as demonstracdes contdbeis e ogelempatrimoniais. Compreenséo do Ativo
e do Passivo e seus componentes. Balanco patrimpniacipios e convencdes contabeis.
Apuracao e demonstracao dos resultados e reginoortabilidade. Provisdes. Depreciacao,
Amortizacao e Exaustao.

» Fundamentos do Direito Administrativo e Tributario

Estudos dos principios do Direito Administrativa eelacdo com os demais ramos do Direito. O
Direito Administrativo: posicéo, fontes, codificac® organizacdo administrativa. Org&os,
Poderes e Atos Administrativos: conceito, espéeiesontrole. Agentes administrativos e
responsabilidades do Estado. Discricionariedadeegalitade. Contratos administrativos.
Centralizagéo e descentralizagdo administrativa.

» Psicologia das Rela¢cdes Humanas

Estudo dos fundamentos da Psicologia: historissedfilosoéficas, modelos e escolas. Os papeis
sociais e as relagcdes de género. Relacdes integiess contexto das organizagdes publicas.
Comunicacédo, motivacao, lideranca e formacéo dgesjunas organizacdes publicas. Recursos
estratégicos de humanizacdo no servi¢co publicaudBstdos processos de transformacgdes nas
relacbes interpessoais e coletivas: tensbes, tumfliatitudes e valores individuais.
Desenvolvimento de servidores, avaliacao e sistelaagestdo de pessoas. O conceito de ética
profissional e ética nas organizacgoes.

» Orcamento e Finangas Publicas

Estudos fundamentais das teorias, dos conceitosa eevblucdo das financas publicas.
Fundamentos do orcamento publico, atividades eniends financeiros do Estado. Execucao
orcamentdaria: planejamento, efetivagdo e contrdBonceitos de Bens Puablicos e
responsabilidade. A Lei de Responsabilidade FiddaF) e o equilibrio das contas publicas.
Demonstrativos: empenho, descentralizacdo, ligénlag pagamentos. Estudos fundamentais
sobre: Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), L& @rcamento Anual (LOA), Plano
Plurianual (PPA) e metas orcamentérias governainserReestacdo de contas e transparéncia
dos gastos publicos.



CATEGORIA CURRICULAR: Tecnolégicas

» Planejamento Organizacional e Estratégico

Estudos fundamentais das teorias e modelos da Astraigio Publica. Estudos fundamentais

das teorias e modelos de planejamento governamé&gaProgramas de governo e as Metas
estabelecidas nos Planos Plurianuais — PPA. Acamapaento, monitoramento e avaliacao das

metas estabelecidas. Construgcdo de Planejameritagégios e de indicadores de desempenho
governamental.

» Patriménio, Logistica e Materiais

Estudos dos conceitos e fundamentos de despesaay@triménio publico e bens publicos.

Os tipos de bens publicos e bens patrimoniais.tifdmtao e aplicacdo de procedimentos de
seguranca de bens patrimoniais. Os tipos de recma@estdo publica: material, patrimonial,

capital, humano e tecnoldgico. A gestdo de mastenma area publica: compras, estoques,
armazenagens, estrutura fisica e operacional. @onde despesas publicas e sua divisao.
Conceito de estoques e seus tipos: materiais,miaicionais e de beneficiarios. Conceito de
logistica e cadeia de suprimentos. Solicitacdo @temal, sistemas de servigos bésicos e
movimentac&do de materiais: distribuicéo, transpeterceirizacao.

CATEGORIA CURRICULAR: Instrumentais

» Administragdo Publica

Estudos fundamentais dos impactos na economia lg®bas estruturas governamentais.
Conceito e abrangéncia da administracdo publicaordanizacdo das estruturas publicas.
Estudos fundamentais dos principios constituciordas administracdo publica: deveres,
proibicdes, sancbes e responsabilidades. Noc¢Oesatde administrativos. Auditorias

governamentais. O estado e a sua funcdo de regudafiscalizacdo. A ética na administracao
publica.

» Contabilidade Publica

Estudos fundamentais da contabilidade publica. iRece despesas publicas. Conhecimento
dos regimes contabeis: orcamentos, financas, @atiime compensacdo. Composicao,

contetdo e levantamento dos balangos publicos.d&stdundamentais dos processos de
contratos, convénios e licitacdo. A Lei de Respbilidade Fiscal. Auditorias Publicas: planos

e prestacao de contas.

» Licitacdo, Contratos e Convénios
Estudos fundamentais dos conceitos de licitacautraios e convénios, suas especificidades e

objetivos no servico publico. A Lei 8.666/1993, sadteracfes O pregdo e a tomada de preco.
Os tipos de contratos e convénios e outras formascabperacdo. Os instrumentos



juridicos/administrativos: modelos, procedimeng®cucdo e acompanhamento. O controle e a
prestacao de contas.

» Rotina Operacional Administrativa

Estudos fundamentais da estrutura organizaciohal@onal das instituicdes publicas. Analise
e mapeamento das atividades administrativas do pétadico. A ambiéncia institucional e
andlise de espacos fisicos. Planejamento e distiibwe atividades, organizagdo de nucleos e
equipes técnicas. Atividades de rotinas adminisastoperacionais: conhecimento dos tipos de
documentos, organizacdo e métodos de arquivameonstrucdo e modelos de formulérios,
manuais e normas técnicas.

» Postura Profissional e Qualidade no Atendimentdi€ub

Estudos fundamentais de cidadania, os direitosverdg do cidaddo na Constituicdo Federal
Brasileira. Conceito de qualidade no atendimenddcance dos objetivos nos orgaos publicos.
A qualidade do atendimento como um desafio a s@erado pelos 6rgaos publicos.
Burocratizacdo versus desburocratizacdo. Compreedsd atividades de atendimento a
sociedade. A postura ética do servidor publico. i@ddle ética do servidor publico. Leis,
normas e estatutos dos servidores. O servidorqmibbmo agente mediador e transformador
social.

» Redacéo Oficial

Desenvolvimento da pratica de comunicacao tex@ahhecimento dos tipos de documentos e
correspondéncias oficiais e orientacdes para cepsocde construcdo. Estudo das caracteristicas
formais do texto administrativo. Os indicadoresessérios na construcéo do texto: organizacao
das idéias, clareza, objetividade, concisdo. A edpde comunicacional nos documentos. As
estruturas textuais convenientes e a correcao gjcana



